Ablaufschema flr eine Wohnungs-
vermietung flr Interessenten mit
regelmafigen eingenen Einkiinften

Wohnungsanfrage
Interessenbekundung

Vorgesprach
zwischen Interessent und Vermieter

A
Besichtigung der
angebotenen Wohnung

Beibringung der Einkommens-
bescheinigungen der letzten 3 Monate
sowie eine Mietschuldenfreiheits-
bescheinigung des Vorvermieters

A 4

Prifung der Angemessenheit
und Erstellung des Mietvertrages

A 4

Anlegung Kautionssparbuch
oder Ubergabe anderer Sicherheiten

A

Terminvereinbarung
Wohnungsubergabe

A

Wohnungs- und
Schliisseliibergabe

Kommentar

Die Wohnungsanfrage beim Vermieter kann telefonisch, per e-Mail
oder auch persoénlich erfolgen.

Es dient dazu, dem Vermieter ndheren Aufschluss Gber die Wohnraum-
bedirfnisse des Interessenten zu geben.
(WohnungsgroRe, Personenzahl, Ausstattung u.a.)

Die aufgrund des Vorgesprachs durch den Vermieter angebotene(n)
Wohnung(en) kann(kénnen) im Normalfall am selben Tag besichtigt

werden.

Die Kosten der Kaltmiete plus den Betriebskostenvorauszahlungen
sollten ca. 1/3 der monatlichen Nettoeinkinfte nicht Gbersteigen.
Bei erstmaliger Anmietung einer Wohnung entfallt natirlich die
Bescheinigung uber die Mietschuldenfreiheit.

nach Prifung der vorgelegten Unterlagen wird der Mietvertrag
vorbereitet. Werden die geforderten Unterlagen nicht oder nicht aus-
reichend beigebracht kommt kein Mietvertrag zustande.

Fir die Vermietung der Wohnung verlangt der Vermieter eine

Kaution in Hohe von 3 Monatskaltmieten als Sicherheit, wobei zu
Mietbeginn mindestens ein Betrag in Hohe einer Kaltmiete eingezahlt
sei muf’. Andere Sicherheiten kénnen sein: Verpfandung von Wertpa-
pieren oder Burgschaftsibernahme durch eine Bank o. Versicherung.

Sind die Formalitaten geklart wird ein Termin zur Ubergabe der
Wohnung vereinbart.

bei der Wohnungsuibergabe wird ein Protokoll gefertigt, in das der
der Zustand der Rdume, die Zahlersténde fir Heizung, Kalt/Warm-
wasser und Strom sowie die Anzahl der Gibergebenen Schliissel
niedergeschrieben werden. Beide Vertragsparteien erhalten davon

je ein Exemplar.
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